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«POCCETU CEBEPHbINA KABKA3»




ПРИКАЗ
02.10.2020

г. Пятигорск
№

416
Об утверждении регламентов

Департамента логистики и МТО


В целях организации порядка планирования потребности в материалах
и оборудовании, поступления, хранения, сохранности материальных ценностей, регламентации работы материально ответственных лиц, а также устранения замечаний по результатам проверки в соответствии с приказом ПАО «Россети» от 04.07.2019 № 131 «О проведении комплексной проверки деятельности ПАО «Россети Северный Кавказ» 
	ПРИКАЗЫВАЮ:




1. Утвердить:

1.1. Регламент взаимодействия структурных подразделений
ПАО «Россети Северный Кавказ», управляемых Обществ и Департамента логистики и МТО в части материально-технического обеспечения согласно Приложению 1 к настоящему приказу.

1.2. Регламент организации входного контроля электротехнического оборудования, материалов, средств защиты и первичных средств пожаротушения ПАО «Россети Северный Кавказ» и управляемых Обществ согласно Приложению 2 к настоящему приказу.

1.3. Регламент организации работы складов ПАО «Россети Северный Кавказ» согласно Приложению 3 к настоящему приказу.

1.4. Регламент мониторинга рынка продукции и определения начальных предельных цен Департаментом логистики и МТО ПАО «Россети Северный Кавказ» согласно Приложению 4 к настоящему приказу.

1.5. Регламент порядка обеспечения сохранности материальных ценностей (за исключением основных средств) в структурных подразделениях ПАО «Россети Северный Кавказ» согласно Приложению 5 
к настоящему приказу.

2. Первому заместителю генерального директора – главному инженеру Абаимову В.М., первому заместителю генерального директора 
Дынькину П.Б., заместителю генерального директора по экономике и финансам Чернову А.В., заместителю генерального директора по безопасности Солодовнику О.В., заместителю генерального директора – руководителю Аппарата Новоселову Р.А., заместителю генерального директора по инвестиционной деятельности Пудовкину А.Н., заместителю генерального директора по реализации и развитию услуг Зверкову Д.Ю., заместителю генерального директора по корпоративному управлению Усевичу С.А., директору Дирекции внутреннего аудита и контроля Ирхину М.В., главному бухгалтеру – начальнику Департамента бухгалтерского и налогового учета и отчетности Ларионовой Н.В., директорам филиалов ПАО «Россети Северный Кавказ» - «Ставропольэнерго» Демчаку И.В., «Каббалкэнерго» Карову М.А., «Севкавказэнерго» Таболову А.Т., исполняющим обязанности директоров филиалов ПАО «Россети Северный Кавказ» -  «Карачаево-Черкесскэнерго» Лысенко А.П., «Дагэнерго» Абдурашидову М.Х., «Ингушэнерго» 
Таршхоеву Р.З., управляющему директору АО «Чеченэнерго» Докуеву Р.С-Э. обеспечить исполнение требований регламентов.

3. Директорам филиалов ПАО «Россети Северный Кавказ» - «Ставропольэнерго» Демчаку И.В., «Каббалкэнерго» Карову М.А., «Севкавказэнерго» Таболову А.Т., исполняющим обязанности директоров филиалов ПАО «Россети Северный Кавказ» -  «Карачаево-Черкесскэнерго» Лысенко А.П., «Дагэнерго» Абдурашидову М.Х., «Ингушэнерго» 
Таршхоеву Р.З., управляющему директору АО «Чеченэнерго» Докуеву Р.С-Э. ознакомить материально ответственных лиц с настоящим приказом под подпись в формате Приложения 6 к настоящему приказу.

4. Признать приказ ПАО «Россети Северный Кавказ» от 07.08.2019 
№ 407 «Об утверждении Положений Департамента логистики и МТО» утратившим силу.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора Департамента логистики и МТО Дубровского В.А.

Генеральный директор                                                                         В.В. Иванов

Рассылается: ДУД, ЗГД, Ларионова Н.В., Дубровский В.А., Мамтов Х.И., директора филиалов, Докуев Р.С-Э. 

Дубровский В.А. 12-95
Корниенко У.А. 13-00
Визы: Абаимов В.М., Дынькин П.Б., Пудовкин А.Н., Новоселов Р.А., Солодовник О.В., Чернов А.В., Ирхин М.В., Ларионова Н.В.
Приложение 1 к приказу 
ПАО «Россети Северный Кавказ» 
от 02.10.2020 № 416
Регламент
взаимодействия структурных подразделений 
ПАО «Россети Северный Кавказ», управляемых Обществ 
и Департамента логистики и МТО в части материально-технического обеспечения
1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент взаимодействия структурных подразделений
ПАО «Россети Северный Кавказ» (далее - Общество), управляемых Обществ и Департамента логистики и МТО (далее ДЛиМТО) в части материально технического обеспечения определяет порядок формирования потребности в товарно-материальных ценностях (далее ТМЦ), поступления, хранения, распределения, перераспределения, выбытия в производство или списания невостребованных и неликвидных ТМЦ, а так же приемка бывших в эксплуатации материалов и оборудования для их дальнейшего использования или утилизации (демонтированные приборы учета и т.д.).
1.2. Регламент разработан с учетом требований Политики внутреннего контроля ПАО «Россети Северный Кавказ», утвержденной Советом директоров Общества (протокол от 15.03.2016 № 230), приказа ПАО «Россети Северный Кавказ»  от 19.04.2017 № 257 «Об утверждении типовых матриц контролей процессов/подпроцессов ПАО «Россети Северный Кавказ»  и решения Совета директоров ПАО «Россети» (протокол от 03.03.2017 №254) по одобрению Плана мероприятий по оптимизации издержек ПАО «Россети».
1.3. Регламент предназначен для непосредственного руководства и применения в рамках взаимодействия структурных подразделений Общества и Департамента логистики и МТО по материально-техническому обеспечению.
\2. Основные задачи структурных подразделений и ДЛиМТО 
2.1. Задачи структурных подразделений:

2.1.1. Качественное формирование потребности в ТМЦ, согласно лимитам, утвержденным производственных программ.

2.1.2. Комиссионное рассмотрение вопросов о возможности применения бывших в употреблении (далее – БУ) ТМЦ в Производственных программах и списании не востребованных и неликвидных материалов и оборудования.

2.2. Задачи ДЛиМТО включают:

2.2.1. Своевременная поставка ТМЦ.
2.2.2. Хранение ТМЦ для выполнения ремонтной и инвестиционной программ, технологического присоединения, аварийного запаса филиалов.
2.2.3. Удовлетворение потребностей в имеющихся материалах и оборудовании.
2.2.4. Обеспечение сохранности, качественных и эксплуатационных характеристик, складируемых ТМЦ.
2.2.5. Организация передачи ТМЦ для выполнения производственных программ.
2.2.6. Приемка подлежащих возврату неиспользованных материалов и пригодных к дальнейшему применению БУ ТМЦ.
2.2.7. Организация мероприятий по утилизации подлежащих списанию ТМЦ.
2. Формирования потребности в ТМЦ, 
мониторинг рынка продукции поставщиков
3.1. При формировании потребности центр ответственности (инициатор закупки/профильное подразделение далее – ЦО) филиала / УО в рамках своей компетенции проводит анализ наличия ТМЦ на складе, учитывает свободные складские запасы и определяет возможность их использования в производственной деятельности.
3.1.2. Планирование годовой потребности в материалах и оборудовании по объектам технического обслуживания и ремонта производственного оборудования, по объектам инвестиционной программы, прочей деятельности выполняется на всех уровнях управления Общества. Порядок и сроки планирования устанавливаются в соответствии с утвержденными ОРД ПАО «Россети Северный Кавказ».

3.1.3. При планировании потребности в ТМЦ и оборудовании в заявках указывается код материала, объём потребности, структурная единица ЦО, дата планируемой поставки (согласно графику поставки).

3.1.4. На основании сформированной и утвержденной годовой потребности в рамках производственных программ подразделение ДЛиМТО определяет начальные предельные цены лотов для торгово-закупочных процедур, в соответствии с приказом об организации закупочной деятельности ПАО «Россети Северный Кавказ» .

3.1.5. На основании сформированной и утвержденной годовой потребности в рамках производственных программ подразделение логистики и МТО филиала / УО формирует предложения по корректировке годовых заявок на закупку с учетом имеющихся остатков на складах Общества.
3.1.6. Параллельно с определением начальных предельных цен лотов ДЛиМТО проводит мониторинг рынка продукции поставщиков на актуальность ТМЦ.
3.1.7. Включение материалов в план закупок, неиспользуемых в деятельности в течение 12 месяцев, ЦО запрещено (за исключением аварийного запаса, материалов для технологического присоединения, спецодежды, спецобуви и средств индивидуальной защиты, первичных средств пожаротушения).

3.1.8. Заключение, исполнение договоров в части поставки и оплаты осуществляется согласно п.3 Таблице №1.
3.1.9. Дата поставки, указанная в заявках на приобретение ТМЦ должна быть обозначена в условиях договора поставки.
4. Формирование внеплановых заявок на потребность в ТМЦ

4.1. Порядок формирования внеплановых заявок на потребность в ТМЦ представлен в таблице №1.
Табл. №1. Порядок формирования внеплановых заявок на потребность в ТМЦ
	№ п/п
	Этап
	Содержание этапа

	1
	2
	3

	1.
	Формирование внеплановой потребности ТМЦ по ремонтной, эксплуатационной и инвестиционной деятельности.
	Распоряжение о проведении внеплановых закупок формируется на основании внеплановой потребности.

	1.1
	Формирование и подписание распоряжения о формировании внеплановой заявки на поставку ТМЦ.
	При возникновении внеплановой потребности ЦО филиала и УО готовит заявку в профильное подразделение для рассмотрения на ЦЗО Общества.

	1.2
	Анализ наличия требуемых ТМЦ с учетом имеющихся остатков на складах.
	ЦО филиала и УО направляет служебную записку в подразделение логистики и МТО филиала / УО на согласование перечень остатков на центральном складе. Сотрудник подразделения логистики и МТО филиала / УО проверяет наличие остатков в бухгалтерском учете.

	1.3
	Предложения по корректировке годовых заявок на закупку с учетом имеющихся остатков на складах.
	Подразделение логистики и МТО филиала / УО направляет в ЦО филиала и УО, а также в ДЛиМТО ИА предложения по корректировке годовых заявок на закупку с учетом имеющихся остатков на складах.

	2.
	Проведение закупочной процедуры (ЗП)
	Согласно ОРД закупочной деятельности Общества.

	3
	Заключение договора поставки по итогам ЗП
	ДЛиМТО ИА заключает договоры поставки, в соответствии с ОРД о договорной работе Общества.

	3.1
	Исполнение заключенного договора поставки
	ДЛиМТО ИА направляет копию заключенного договора в подразделение логистики и МТО филиала / УО для исполнения.

	3.2
	Контроль исполнения заключенного договора в части поставок
	Подразделение логистики и МТО филиала / УО еженедельно или по требованию направляет в ДЛиМТО ИА отчет по исполнению.

	3.3
	Контроль исполнения заключенного договора в части Инициатора закупки
	Подразделение ДЛиМТО ИА ежемесячно направляет в ЦО отчет по исполнению.

	3.4
	Контроль исполнения заключенного договора поставки в части оплаты.
	Подразделение логистики и МТО филиала / УО формирует заявку на платеж в соответствии с ОРД об осуществлении платежей  с расчетных счетов Общества и направляет на согласование в ДЛиМТО ИА.


4.2. Дата поставки во внеплановых заявках на потребность в ТМЦ обозначена в условиях договора поставки.
5. Пополнение аварийного запаса (резерва) 

5.1. По итогам проведенных аварийно-восстановительных работ 
со склада аварийного резерва происходит списание примененного ТМЦ.

5.2. При возникновении потребности в восстановлении недостающей номенклатуры до нормативного объема ТМЦ, ЦО филиала и УО формирует заявку для рассмотрения на ЦЗО Общества, а также направляет в профильное подразделение ИА ТЗ. Аварийный резерв подлежит восстановлению в течение 90 календарных дней.

5.3. Профильное подразделение ИА направляет в ДЛиМТО согласованные заявку и ТЗ для обеспечения включения внеплановой закупки для проведения всех этапов закупочных процедур.

5.4. Подразделение логистики и МТО филиала / УО, при необходимости совместно с ДЛиМТО ИА осуществляет контроль за поставкой ТМЦ и оборудования до центрального склада филиала / УО. В соответствие с потребностью и на основании служебной записки первого заместителя генерального директора - главного инженера оформляется резервирование и перемещение ТМЦ на склад аварийного запаса.

5.5. Порядок формирования внеплановых заявок на потребность в ТМЦ представлен в таблице 1.

6. Порядок работы со складами 
невостребованных материалов и оборудования
6.1. Подразделение логистики и МТО филиала и УО ежеквартально, проводит анализ материалов и оборудования на складах. Перечень выявленных неиспользованных материалов и оборудования направляется в ЦО.
6.2. На основании полученного перечня неиспользованных материалов и оборудования, ЦО предоставляет пояснения о причинах неиспользования приобретенных материалов и оборудования, в подразделение логистики и МТО филиала и УО, а также планирует их дальнейшее вовлечение в производство при формировании Плана закупок будущих периодов и обеспечения внеплановых заявок на потребность.
6.3. Подразделение логистики и МТО филиала и УО полученные пояснения от ЦО направляет в ДЛиМТО ИА, для предоставления ГД.
7. Контроль списания поставленных материалов и оборудования 
7.1. Подразделение логистики и МТО филиала / УО посредством 
1С Предприятие контролирует учет выдачи и списание ТМЦ со склада, в том числе со складов районных электрических сетей (РЭС).

7.2. Подразделение логистики и МТО филиала / УО проводит поквартально анализ списания поставленных материалов и оборудования по всем видам производственных программ, полученных в 1С Предприятие и направляет в ДЛиМТО ИА.

8. Подготовка технических заданий

8.1. ТЗ на проведение закупок формируются на основании типовой формы ТЗ, утвержденной Приказом об организации закупочной деятельности ПАО «Россети Северный Кавказ».
Табл. №2. Схема согласования и утверждения ТЗ для нужд одной балансовой единицы (ИА/филиала/ДЗО)
	№ п/п
	Наименование этапа
	Срок исполнения этапа, рабочих дней
	Структурное подразделение, ответственное за прохождение этапа
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Подготовка ТЗ
	2
	профильное подразделение филиала / УО (Инициатор закупки)
	Подготовка ТЗ осуществляется с учетом требований локальных нормативных требований Общества (Техническая политика Общества, ОРД)

	2.
	Согласование ТЗ
	3
	профильное подразделение ИА (Инициатор закупки)
	Согласование ТЗ осуществляется посредством действующей системы электронного документооборота

	3.
	Утверждение ТЗ
	1
	профильное подразделение ИА

(Инициатор закупки)
	Утверждение ТЗ осуществляется посредством действующей системы электронного документооборота. Утверждение проводит руководитель  профильного подразделения

	4.
	Направление утвержденного ТЗ в  подразделение ДЛиМТО ИА
	1
	профильное подразделение ИА

(Инициатор закупки)
	посредством действующей системы электронного документооборота


Табл. №3. Схема согласования и утверждения, централизованного ТЗ (для нужд двух и более балансовых единиц)
	№ п/п
	Наименование этапа
	Срок исполнения этапа, рабочих дней
	Структурное подразделение, ответственное за прохождение этапа
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Формирование технических требований к продукции
	2
	ЦО филиала и УО
	Согласование технической службы, при необходимости

	2.
	Направление технических требований к продукции в структурное подразделение ИА, ответственное за управление ТЗ
	1
	ЦО филиала и УО
	Направление технических требований в структурное подразделение филиала, ответственное за управление ТЗ, осуществляется посредством действующей системы электронного документооборота.

	3.
	Формирование централизованного ТЗ
	2
	профильное подразделение ИА (Инициатор закупки)
	

	4.
	Утверждение ТЗ
	1
	профильное подразделение ИА (Инициатор закупки)
	Утверждение ТЗ осуществляется посредством действующей системы электронного документооборота. Утверждение проводит руководитель  профильного подразделения ИА

	5.
	Направление утвержденного ТЗ в ДЛиМТО ИА
	1
	профильное подразделение ИА (Инициатор закупки)
	Посредством действующей системы электронного документооборота.



8.2. При подготовке ТЗ для проведения закупочной процедуры профильное подразделение (Инициатор закупки) включает требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) продукции, к размерам, упаковке, отгрузке, требования по энергоэффективности и экологической безопасности (при необходимости и/или возможности применения), предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, наличие условий в ТЗ на поставку продукции для реализации программы ТОиР и ИПР об обязательности наличия предлагаемой продукции в Перечне оборудования, материалов и систем, допущенных к применению на объектах ПАО «Россети», а также иные требования, связанные с определением соответствия поставляемой продукции потребностям. 

8.3. Если в ТЗ не используются установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодательством Российской Федерации о стандартизации требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) продукции, к размерам, упаковке, отгрузке, то в ТЗ должно содержаться обоснование необходимости использования иных требований, связанных с определением соответствия поставляемой продукции потребностям.
9. Проведение закупочных процедур

9.1. Закупочная деятельность Общества регламентируется Единым стандартом закупок ПАО «Россети» (Положение о закупке), а также Приказом об организации закупочной деятельности. 
10. Заключение договоров на поставку ТМЦ и 
контроль за исполнением договорных обязательств
10.1. На основании утвержденного ТЗ для проведения закупочных процедур формируется проект договора в соответствие с ОРД о договорной работе 
ПАО «Россети Северный Кавказ». Проект договора должен учитывать все технические требования к поставляемой продукции, установленные в ТЗ, в том числе сроки и места поставки. Согласованные и утвержденные ТЗ и Заявки на приобретение продукции направляется ЦО / Инициатором закупки в подразделение ДЛиМТО для проведения ЗП.

10.2. ДЛиМТО ИА организует работу по заключению договоров на поставку ТМЦ и оборудования для нужд филиалов Общества с поставщиками по результатам проведенных ЗП на основании протоколов заседаний Закупочной комиссии по оценке и выбору победителя, а также на основании решений, принимаемых на заседаниях Центрального закупочного органа ПАО «Россети Северный Кавказ». 
10.2.1. Подразделение логистики и МТО УО заключает договоры поставки ТМЦ и оборудования для нужд филиалов Общества с поставщиками по результатам проведенных ЗП на основании протоколов заседаний Закупочной комиссии по оценке и выбору победителя, а также на основании решений, принимаемых на заседаниях Центрального закупочного органа ПАО «Россети Северный Кавказ» . ДЛиМТО ИА контролирует процесс заключения договоров на поставку ТМЦ и оборудования для нужд УО с поставщиками по результатам проведенных ЗП.
10.3. ДЛиМТО направляет на исполнение заключённые договоры поставки в подразделение логистики и МТО филиала посредством действующей системы электронного документооборота. 

10.4. В случае, если условиями договора поставки предусмотрена поставка продукции по заявкам в рамках программы ТОиР, инициатор закупки направляет заявку на поставку в ДЛиМТО ИА, согласованную с департаментами экономики и технического перевооружения и реконструкции, обслуживания и ремонта объектов электросетевого хозяйства ИА посредством действующей системы электронного документооборота. 
10.5. В случае, если условиями договора поставки предусмотрена поставка продукции по заявкам в рамках программы ИПР, инициатор закупки направляет заявку на поставку в ДЛиМТО ИА, согласованную с департаментами экономики и инвестиций ИА посредством действующей системы электронного документооборота. 
10.6. Куратор по договору поставки осуществляет контроль фактически поставленного объёма продукции с ранее направленными заявками на поставку с целью недопущения случаев превышения суммы исполненных обязательств над суммой договора. 

10.7. Срок и место поставки, ассортимент и количество продукции указываются в заявках Покупателя по утвержденной форме договора поставки. Заявка на поставку продукции подается не позднее, чем за 30 (тридцать) календарных дней до планируемого срока поставки.

10.8. ДЛиМТО ИА контролирует исполнение заключённых договоров поставки подразделения логистики и МТО филиала / УО. 
10.9. Подразделение логистики и МТО филиала / УО контролирует выполнение поставщиками обязательств по заключенным договорам централизованных закупок.
10.10. Подразделение логистики и МТО филиала / УО еженедельно и по запросу предоставляет в ДЛиМТО ИА информацию по исполнению заключенных договоров.

10.11. Подразделению логистики и МТО филиала / УО необходимо постоянно взаимодействовать с поставщиком, получать копии счет-фактур и товарных накладных до момента поставки. А также вести реестр накладных по заключенным договорам.
10.12. Подразделение логистики и МТО филиала / УО при необходимости совместно с ДЛиМТО ИА, в случае нарушения поставщиком сроков поставки инициирует претензионную работу, а также проводит все возможные мероприятия по досудебному урегулированию спорных вопросов в ходе исполнения договоров поставки.
11. Поступление ТМЦ 
11.1. ДЛиМТО взаимодействует со структурами МТО филиалов и УО по вопросам поступления ТМЦ.
11.2. МОЛ обеспечивают приемку продукции по количеству и качеству. руководствуясь Инструкциями о порядке приемки продукции производственно-технического назначения и народного потребления по количеству.

11.3. МОЛ центральных складов принимают и проверяют первичные документы. Приход осуществляют по товарной накладной. 
11.4. При установлении несоответствия поступивших материалов ассортименту, количеству и качеству, указанным в документах поставщика, а также в случаях, когда качество материалов не соответствует предъявляемым требованиям (вмятины, царапины, поломка, бой, течь жидких материалов и т.д.), приемку осуществляет комиссия, которая оформляет ее актом о приемке материалов. 

11.5. Акт о приемке служит основанием для предъявления претензий и исков к поставщику и (или) транспортной организации.

11.6. Приемка на склад возвращенных неиспользованных материалов, а также давальческих и демонтированных материальных ресурсов подрядчиками включает в себя:

- приемку остатков материалов, которые в соответствии с технологическим процессом не были использованы в полном объеме и которые предполагается использовать в качестве полноценных материалов для производства других видов работ;

- приемку высвобождающихся материалов, деталей и узлов, которые можно использовать в дальнейшем при выполнении работы по договорам подряда при демонтаже непригодных к дальнейшему использованию объектов.
11.7. Оформленные документы на принятые в течение месяца ТМЦ сдаются в бухгалтерию в сроки, утвержденные учетной политикой Общества.
11.8. Сотрудник подразделении бухгалтерского и налогового учета и отчетности соответствующего филиала отражает поступление ТМЦ и оборудования в бухгалтерском учете на основании представленных, подписанных МОЛ подтверждающих документов (товарных накладных, УПД, актов и т.д.) в подразделение бухгалтерского учёта в соответствие с действующей Учетной политикой. 

11.9. После отражения в учёте подразделением бухгалтерского учёта, сотрудник подразделения логистики и МТО филиала / УО, при необходимости совместно с ДЛиМТО ИА формирует заявку на платёж. Согласование заявки на платеж производится в соответствие с регламентом осуществления платежей Общества.
11.10. ДЛиМТО ИА контролирует организацию работы подразделения логистики и МТО филиала / УО по формированию заявки на платёж.
12. Контроль списания поставленных материалов и оборудования
12.1. Профильное подразделение (инициатор закупки) филиала / УО проводит ежеквартально анализ списания материалов и оборудования.

12.2. По результатам анализа, профильное подразделение (инициатор закупки) филиала / УО направляет служебной запиской перечень выявленных несписанных в работу материалов и оборудования по инвестиционной и операционной видам деятельности с пояснением причин несвоевременного списания в подразделение логистики и МТО филиала / УО.
12.3. Подразделение логистики и МТО филиала / УО предоставляет сведения о выявленных несписанных материалах на складах Общества в ДЛиМТО ИА, для предоставления ГД Общества.
13. Выбытие ТМЦ
13.1. Отпуск материалов с центрального склада производится подразделением логистики и МТО филиала / УО по разнарядке подписанной ответственными лицами профильной службы, утвержденной главным инженером, техническим директором филиала или начальником профильного подразделения.


13.2. При получении разнарядки МОЛ, замещающее ответственное лицо, или ответственное лицо, имеющее доверенность на право отпуска ТМЦ, формирует необходимое количество материалов для отгрузки и оформляет требование-накладную на отпуск ТМЦ со склада.

13.3. Постоянно действующие комиссии филиалов и УО, рассматривают вопросы возможности дальнейшего применения БУ ТМЦ, демонтированных узлов и агрегатов в процессе реконструкции и возможности реализации или списания БУ ТМЦ, морально устаревших, неликвидных и не востребованных в производство материалов с соответствующим оформлением.
13.4. Подразделение логистики и МТО филиала / УО проводит мероприятия по утилизации ТМЦ.
14. Основные задачи склада

14.1. В соответствии с возложенными задачами склад осуществляет следующие операции:

- хранение ТМЦ под производственные программы;

- хранение ТМЦ под аварийный запас;

- хранение ТМЦ под эксплуатационный запас;

- хранение ТМЦ под технологическое присоединение;

- передача ТМЦ в структурные подразделения;

- передача ТМЦ подрядчику;

- хранение возвращенных неиспользованных материалов;

- хранение давальческих и демонтированных материальных ресурсов подрядчиками.
14
Приложение к Регламенту 
взаимодействия структурных 

подразделений ПАО «Россети Северный Кавказ», управляемых Обществ и 
ДЛиМТО в части материально-технического обеспечения
Адаптированная матрица контролей

«Логистика и материально-техническое обеспечение»
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Приложение 2 к приказу 

ПАО «Россети Северный Кавказ»

от 02.10.2020 № 416
Регламент
организации входного контроля электротехнического оборудования, материалов, средств защиты и первичных средств пожаротушения 

ПАО «Россети Северный Кавказ»  и управляемых Обществ 

1. Общие положения

1.1.  Данный Регламент об организации входного контроля электротехнического оборудования, материалов, средств защиты и первичных средств пожаротушения ПАО «Россети Северный Кавказ»  и УО (далее – Регламент) разработан в соответствии с «Правилами организации технического обслуживания и ремонта объектов» (Приказ от 25.10.2017 №1013 Министерство Энергетики РФ) и «Типовой инструкцией по организации и проведению входного контроля энергетического оборудования и средств управления на энергопредприятиях Минэнерго СССР» (РД 34.15.401).

1.2. Под входным контролем следует понимать контроль количества и качества поставляемой продукции, её соответствие действующей нормативно-технической документации.

1.3.  Входному контролю подлежит поступающее от поставщиков электросетевое оборудование, материалы (опоры, провода, кабели, изоляторы и т.д.), аппаратура РЗА, приборы учёта, средства измерения, средства диспетчерского технологического управления, новые узлы, детали, запасные части, устанавливаемые при капитальном строительстве, техническом перевооружении, реконструкции, ремонтах или модернизации находящегося в эксплуатации энергетического оборудования (далее по тексту - оборудование), средства индивидуальной и коллективной защиты (далее по тексту - средства защиты), первичные и другие средства пожаротушения. Входной контроль наиболее ответственного оборудования, средств защиты, первичных средств пожаротушения должен осуществляться специально назначенными комиссиями. Перечень данного оборудования и средств защиты приведен в Приложении 1. Данный перечень может быть дополнен решением технического руководителя филиала ПАО «Россети Северный Кавказ»  и УО. Входной контроль остального оборудования и прочих товарно-материальных ценностей организуется персоналом подразделений логистики и МТО и производится комиссией филиалов и УО, в соответствии с действующей нормативно-технической документацией с учётом Приложения 4 настоящего Регламента.
1.4.  Входной контроль проводится с целью:

1.4.1.   Проверки наличия сопроводительной документации на продукцию, качества и комплектности оборудования и средств защиты, оценки их соответствия действующим правилам устройства электроустановок, требованиям ГОСТ, технических условий, конструкторской и нормативно-технической документации, опросным листам (если требуется) и т.д.

1.4.2.  Получения исходных данных для сравнительной оценки состояния оборудования и средств защиты при последующем эксплуатационном контроле.

1.4.3.   Определения технического уровня, определяющего безотказность, долговечность, экологичность и безопасность эксплуатации оборудования и средств защиты, накопление статистических данных о фактическом уровне качества получаемой продукции и разработка на этой основе предложений по повышению качества и, при необходимости, пересмотра требований НТД на продукцию.

1.4.4.  Оказания, при необходимости, воздействия на предприятия- поставщики (заводы - изготовители) путем рекламационной работы в целях обеспечения ими безусловного выполнения договорных обязательств, поставок оборудования и средств защиты высокого качества, замены бракованной продукции или компенсации материальных затрат, вызванных её низким качеством.

1.4.5.  Выявления недобросовестных предприятий - поставщиков (заводов -  изготовителей) продукции.

1.4.6.  Периодического контроля за соблюдением правил и сроков хранения оборудования и товарно-материальных ценностей.

1.5.  Знание настоящего регламента является обязательным для руководителей и специалистов ПАО «Россети Северный Кавказ» и УО, в обязанности которых входит организация приобретения, хранение, ввод в работу и эксплуатация оборудования.

2. Организация входного контроля наиболее ответственного оборудования, средств защиты и первичных средств пожаротушения
2.1. Входной контроль осуществляется в соответствии с требованиями настоящего Регламента.

2.2. Для проведения входного контроля должны быть сформированы и назначены приказами по подразделениям (филиалам ПАО «Россети Северный Кавказ», УО ПАО «Россети Северный Кавказ») комиссии по организации проведения входного контроля оборудования и средств защиты (далее по тексту - приемочные комиссии).

2.3. Рекомендуемый состав приемочных комиссий:

Технический руководитель предприятия или его заместитель – председатель комиссии;

Руководящий работник подразделения логистики и МТО - заместитель председателя комиссии;

Руководители, специалисты подразделений блока развития и реализации услуг, ИТ – подразделений, технических служб по направлениям (электрооборудование ПС 35 - 110 кВ, ВЛ 35 - 110 кВ, распределительные сети 0,4 - 10 кВ, РЗиА, СДТУ, АСКУЭ, средства измерений и счетчики электрической энергии, средства защиты) - члены комиссии;

Специалист отдела капитального строительства - член комиссии;

Специалист подразделения логистики и МТО - секретарь приемочной комиссии. 

2.4. Приказы о приемочных комиссиях переиздаются при назначении нового председателя или его заместителей и в других случаях по решению руководства предприятий. 

2.5. К работе приемочных комиссий могут привлекаться представители подрядных организаций и поставщиков материально-технических ресурсов (по согласованию с данными организациями).

2.6. Определение необходимости привлечения к работе комиссии в каждом конкретном случае тех или иных ее членов возлагается на председателя комиссии или его заместителей.

2.7. Ответственность за организацию, общий контроль проведения, своевременность, полноту и качество входного контроля возлагается на председателей приемочных комиссий.

2.8. На комиссии филиалов и УО ПАО «Россети Северный Кавказ»  возлагается контроль за работой приемочных комиссий производственных отделений по принадлежности.

2.9. Входной контроль должен быть проведен:

2.9.1. Комиссией ПАО «Россети Северный Кавказ» при возникновении разногласий в деятельности Комиссий филиалов и УО, или по решению председателя Комиссии ПАО «Россети Северный Кавказ» о проведении выборочной проверки качества ТМЦ.

2.9.2. Комиссиями филиалов и УО ПАО «Россети Северный Кавказ»: 

- при поступлении на центральный склад оборудования и средств защиты для ряда производственных отделений филиалов и УО ПАО «Россети Северный Кавказ»; 

- при необходимости, по решению председателя приемочной комиссии, комиссия участвует во входном контроле при поступлении на склады производственных отделений филиалов и УО ПАО «Россети Северный Кавказ»  крупных партий электрооборудования, материалов, средств защиты.

2.9.3. Комиссиями филиалов и УО ПАО «Россети Северный Кавказ»  при поступлении на склад производственных отделений филиалов и УО ПАО «Россети Северный Кавказ»  оборудования, материалов, средств защиты.

2.10. При поступлении на центральный склад филиалов и УО ПАО «Россети Северный Кавказ»  крупных партий оборудования и средств защиты допускается привлекать к работе в составе комиссий специалистов производственных отделений филиалов и УО ПАО «Россети Северный Кавказ».

2.11. По результатам работы комиссий составляются акты. В случае положительного результата входного контроля, при отсутствии замечаний к принимаемому оборудованию и средствам защиты, на весь объем принимаемой продукции составляет акт согласно Приложению 2. При неудовлетворительных результатах приемочная комиссия на каждый вид забракованного или некомплектного оборудования и средств защиты составляет акт согласно Приложению 3.

3. ПРОВЕДЕНИЕ ВХОДНОГО КОНТРОЛЯ

3.1. При получении оборудования, средств защиты и первичных средств пожаротушения, на стадии разгрузки на складе или иной стадии в соответствии с условиями заключенного договора поставки, специалистами МТО визуально определяется целостность упаковки, самой продукции, наличие заводской технической документации, паспорта, инструкции по эксплуатации, государственного сертификата качества, проверяется документальное соответствие требованиям технических условий, заказных спецификаций, объем, количество. Входной контроль производится в соответствии с условиями заключенного с контрагентом договора и настоящим Регламентом. В случае противоречия заключенного договора и настоящего Регламента, применяются условия заключенного договора.

3.2. При получении трансформаторного масла специально обученным персоналом осуществляется отбор проб масел из транспортных емкостей, в строгом соответствии с положениями действующих государственных стандартов, определяющих порядок отбора проб. Принадлежность персонала и места проведения испытаний проб масла определяются исходя из местных условий.
3.3. Все поставляемые деревянные опоры и их элементы проходят входной контроль при поступлении на склад, руководствуясь Методическими указаниями по проведению входного контроля деревянных опор и их элементов для линий электропередачи, утверждёнными приказом ПАО «Россети Северный Кавказ»  от 26.06.2017 № 401 «О введении в действие Методических указаний по проведению входного контроля деревянных опор и их элементов для линий электропередачи». По результатам входного контроля оформляется акт, утверждаемый техническим руководителем, на склад которого приходуется продукция. 

3.4. Входной контроль оборудования, средств защиты и первичных средств пожаротушения необходимо проводить по мере поступления их на склад не позднее 10 рабочих дней со дня поступления.

3.5. В случае возникновения сомнений в соответствии параметров оборудования и средств защиты, заявленных заводом - изготовителем и указанным в прилагаемой документации, по решению комиссии, производятся профилактические испытания. После проведения испытаний и изучения полученных данных организуется повторная работа комиссии с составлением акта.

3.6. Средства измерений и испытательное оборудование, используемое при входном контроле, должны соответствовать требованиям НТД и заводских инструкций на контролируемую продукцию. Если метрологические средства и методы контроля отличаются от указанных, то необходимо согласовывать технические характеристики используемых средств и методы контроля с поставщиком или предприятием изготовителем.

3.7. Средства измерений и испытательное оборудование, используемое при входном контроле, должны соответствовать требованиям ГОСТ, ОСТ, РТМ и ТУ заводов - изготовителей инструмента и приборов. Приборы, предназначенные для использования в сфере государственного регулирования обеспечения единства измерений должны иметь поверительное клеймо и (или) свидетельство о поверке. Остальные средства измерений (не подлежащие поверке и используемые для контроля за надежной и экономичной работой оборудования) должны иметь калибровочный знак, отметку в паспорте или запись в эксплуатационной документации о результатах калибровки.

3.8. Запрещается поузловая приемка оборудования с деталями, не прошедшими входной контроль, или с деталями, имеющими дефекты.

3.9. Во время приемки при обнаружении дефектного оборудования, средств защиты, первичных средств пожаротушения или их деталей, лица, ответственные за проведение входного контроля, организовывают вызов представителя предприятия – поставщика (завода – изготовителя) для составления акта о не надлежащем качестве и (или) некомплекте продукции. Форма акта приведена в Приложении 3.

3.10. В случае обнаружения дефектов при приемо-сдаточных испытаниях, вводе в работу и эксплуатации оборудования, средств защиты, первичных средств пожаротушения в период гарантийного срока акт о не надлежащем качестве и (или) некомплекте продукции составляется специалистами материально-технического обеспечения с привлечением технических специалистов и приглашением представителя предприятия – поставщика (завода – изготовителя).

3.11. Акт составляется с целью организации предприятием – поставщиком или заводом – изготовителем устранения брака или замены оборудования, средств защиты, первичных средств пожаротушения.

3.12. В случае возникновения разногласий в принятии решения о возможности приёмки ТМЦ Комиссиями филиалов и УО 
ПАО «Россети Северный Кавказ», председатель Комиссии в трёхдневный срок направляет на имя председателя Комиссии ПАО «Россети Северный Кавказ»  письменное уведомление с указанием причин разногласий и предложением провести выездное заседание Комиссии ПАО «Россети Северный Кавказ».

3.13. После получения уведомления председатель Комиссии 
ПАО «Россети Северный Кавказ»  в пятидневный срок принимает решение о возможности приёмки ТМЦ и необходимости проведения выездного заседания и его сроках.

3.14.  Примерная классификация дефектов оборудования, средств защиты, первичных средств пожаротушения, при обнаружении которых оформляются претензии, приведена в Приложении 4.

3.15. Запрещается выдавать в эксплуатацию оборудование, средства защиты, первичные средства пожаротушения, имеющие отклонения от действующих НТД. 

4. ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ВХОДНОГО КОНТРОЛЯ

4.1. Результаты входного контроля оформляются актами о результатах произведенного входного контроля (Приложение 2).

4.2. В случае оформления акта о не надлежащем качестве и (или) некомплекте продукции его копии передаются по электронной почте не позднее 1 (одного) рабочего дня после подписания акта приемочными комиссиями филиалов и УО ПАО «Россети Северный Кавказ»  в ДЛиМТО. 
4.3. К акту должны прилагаться фотографии и протоколы испытаний (если они проводились).

4.4. Утвержденные акты с приложениями хранятся в подразделениях материально – технического обеспечения филиалов и УО ПАО «Россети Северный Кавказ»  на бумажном носителе и в электронном виде. Срок хранения актов на бумажном носителе – не менее 5 лет. Электронные базы данных по итогам года необходимо архивировать и переносить на электронные носители. 

4.5. Отчет о работе комиссий филиалов и УО ПАО «Россети Северный Кавказ»  подлежит включению в повестку заседаний технического совета не реже одного раза в год.

Приложение 1 к Регламенту организации входного контроля электротехнического оборудования, материалов, средств защиты и первичных средств пожаротушения 

ПАО «Россети Северный Кавказ»  и управляемых Обществ
ПЕРЕЧЕНЬ

оборудования, средств защиты, первичных средств пожаротушения, подлежащих обязательному прохождению входного контроля
	№

п/п
	Наименование

	
	Оборудование и комплектующие:

	1. 
	Трансформаторы силовые

	2. 
	Трансформаторы напряжения

	3. 
	Трансформаторы тока

	4. 
	Реакторы

	5. 
	Выключатели вакуумные 

	6. 
	Выключатели элегазовые 

	7. 
	Вводы высоковольтные 

	8. 
	Разъединители

	9. 
	Ячейки КРУ, выкатные элементы, комплекты адаптации

	10. 
	КТП, МТП, БКТП

	11. 
	Конденсаторы БСК

	12. 
	Конденсаторы связи

	13. 
	Оборудование АСКУЭ, счетчики

	14. 
	Оборудование СДТУ 

	15. 
	Ограничители перенапряжений

	16. 
	Приборы

	17. 
	Устройства РЗА

	18. 
	Лабораторное оборудование

	
	Материалы и запасные части:

	19. 
	Изоляторы опорно-стержневые, штыревые и подвесные

	20. 
	Кабели силовые и контрольные

	21. 
	Кабельная арматура

	22. 
	Линейная арматура для изолированного провода

	23. 
	Линейная арматура для неизолированного провода и грозотроса

	24. 
	Масло трансформаторное

	25. 
	Опоры, стойки, приставки для ВЛ

	26. 
	Предохранители

	27. 
	Провод голый

	28. 
	Провод СИП

	29. 
	Рубильники

	30. 
	Средства малой механизации

	31. 
	Трос грозозащитный 

	
	Средства защиты и инструмент:

	32. 
	Заземления переносные

	33. 
	Инструмент

	34. 
	Каски защитные

	35. 
	Ковры диэлектрические

	36. 
	Комплекты индивидуальные для защиты от электрической дуги

	37. 
	Лазы, когти для подъёма на опору

	38. 
	Лестницы и стремянки изолирующие

	39. 
	Обувь диэлектрическая

	40. 
	Очки и щитки защитные

	41. 
	Перчатки диэлектрические

	42. 
	Пояса предохранительные 

	43. 
	Противогазы и респираторы

	44. 
	Сигнализаторы напряжения 

	45. 
	Специальная одежда, специальная обувь

	46. 
	Указатели напряжения

	47. 
	Штанги и клещи, изолирующие

	
	Первичные средства пожаротушения

	48. 
	Огнетушители 

	49. 
	Щиты противопожарные

	50. 
	Раструбы к огнетушителям

	51. 
	Рукава напорные


Приложение 2 к Регламенту организации входного контроля электротехнического оборудования, материалов, средств защиты и первичных средств пожаротушения 

ПАО «Россети Северный Кавказ»  и управляемых Обществ

АКТ №______

о результатах произведенного входного контроля

Город (поселок)__________________________________________________________

Филиал ПАО «Россети Северный Кавказ»  ___________________________________

Комиссия в составе  ______________________________________________________

(фамилии, имена, отчества, должности)

 ___________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________

образованная приказом  __________________________________ филиал (общество) 

от «___»_____________20__г. №_____ составила настоящий акт о том, что       «___» _________ 20__г. производилась приемка продукции поступившей от поставщика __________________________________________________на склад

___________________________________________________________________

(наименование склада)

по договору №________от ____________ (накладная №_______ от _____________)

Принята следующая продукция:
	Наименование продукции
	Единица измерения
	Количество продукции в соответствии с накладной
	Фактическое поступление
	Состояние тары и элементов оборудования

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Наименование продукции
	Единица измерения
	Количество продукции в соответствии с накладной
	Фактическое поступление
	Состояние тары и элементов оборудования

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание: В случае повреждения тары место должно быть вскрыто и проверено 

                        наличие и состояние всей упакованной продукции.

Заключение комиссии: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Члены комиссии  __________________________________________________________________
подпись, расшифровка подписи

__________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________
Приложение 3 к Регламенту организации входного контроля электротехнического оборудования, материалов, средств защиты и первичных средств пожаротушения 

ПАО «Россети Северный Кавказ»  и управляемых Обществ

АКТ №______

о ненадлежащем качестве и (или) некомплекте продукции

Город (поселок)__________________________________________________________

Филиал ПАО «Россети Северный Кавказ»  ___________________________________

Комиссия в составе  ___________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества, должности)

 ___________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________

образованная приказом филиала (общества)__________________________________

от «___»_____________20__г.  №______ в присутствии представителя 

___________________________________________________________________

(указать наименование предприятия – поставщика, фамилию, имя, отчество и должность представителя)

составила настоящий акт о нижеследующем:

При производстве работ по приемке (испытаниям, опробованию) следующей продукции:

Наименование дефектной продукции _______________________________________

Заводской номер и маркировка  ____________________________________________

Тип, марка дефектной продукции  __________________________________________

Количество единиц, объем поставки ________________________________________

Завод-изготовитель (поставщик), его адрес  __________________________________

Дата поступления продукции на склад  ______________________________________

Номер, дата договора  ____________________________________________________

Номер и дата счета-фактуры, накладной  ____________________________________

Состояние тары, упаковки  ________________________________________________

Номер и дата коммерческого акта __________________________________________

Краткое описание условий хранения дефектной продукции ____________________

___________________________________________________________________

В процессе приемки (испытания, анализа) продукции «___» ___________

20___г. обнаружено: _____________________________________________________

___________________________________________________________________

(Перечисляются недостающие до полного комплекта или поврежденные элементы продукции, признаки 

___________________________________________________________________

несоответствия свойств продукции или отдельных ее частей, ГОСТ, технической документации или

___________________________________________________________________

 условиям поставки. Указываются наименование и количество деталей или материалов, подлежащих замене 

___________________________________________________________________

заводом-изготовителем, и сроки замены. Перечисляются работы по исправлению дефектов, которые могут 

___________________________________________________________________

быть выполнены на месте за счет завода-изготовителя). 

Члены комиссии  ________________________________________________________

подпись, расшифровка подписи

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

Представитель предприятия-

поставщика          ________________________________________________________   

подпись, расшифровка подписи

Приложение 4 к Регламенту организации входного контроля электротехнического оборудования, материалов, средств защиты и первичных средств пожаротушения 

ПАО «Россети Северный Кавказ»  и управляемых Обществ
Примерная классификация дефектов, при обнаружении которых требуется оформление претензии

1. Недостача и повреждение оборудования, выявляемые в процессе приемки его на станции назначения

1.1.  Несоответствие наименования, количества мест и массы продукции (поставляемой грузом или багажом) данным, указанным в транспортных документах.

1.2. Прибытие оборудования на станцию назначения без сопроводительных документов или наличие документов при отсутствии оборудования.

1.3. Недостача или повреждение продукции, обнаруженные:

        - при неисправности платформы, вагона, контейнера;

        - при поврежденной таре или упаковке;

        - при отсутствии или неисправности пломб вагона, контейнера, тары (в том числе при наличии пломбы промежуточной станции отправления или отправителя);

        - по прибытии груза со следами вскрытия тары или упаковки;

        - при поврежденной увязке или при несоответствии увязки заводским погрузочным чертежам, согласованным с железной дорогой станции отправления.

1.4. Повреждение продукции в пути её следования от толчков при маневрах и т.п.

1.5. Повреждение продукции, вызванное неправильной погрузкой, укладкой или упаковкой.

1.6. Повреждение упаковки или тары.

2. Дефекты поставки, изготовления и некомплектность оборудования, выявляемые в процессе приемки его на складе получателя.

2.1. Нарушение комплектности поставки основного и вспомогательного оборудования, средств защиты в объеме и в сроки, указанные в договоре и технических условиях на поставку.

2.2. Отсутствие или неполнота полученной технической документации по сравнению с ее объемом, указанным в технических условиях и договорах на поставку.

2.3. Несоответствие технических характеристик, указанных в паспортах или заводских трафаретках поставленного оборудования, данным, указанным в технических условиях на поставку или оговоренным в договорах.

2.4. Отсутствие маркировки, элементов оборудования либо неполнота или несоответствие маркировки требованиям ГОСТ, технических условий и правил.

Расхождения между маркировкой, нанесенной на оборудование или на его элементы, и маркировкой, указанной в чертежах и отправочных ведомостях.

2.5. Не укомплектованность оборудования или его части элементами, входящими в его состав согласно заводским сборочным чертежам. 

Отсутствие на оборудовании рымов и других приспособлений, обеспечивающих строповку и использование грузоподъемных механизмов при монтаже.

2.6. Отсутствие консервации обработанных трущихся или сопрягаемых поверхностей, или несоответствие консервации требованиям ГОСТ, технических условий и заводских инструкций.

2.7. Отсутствие отделки, окраски или специальных покрытий оборудования либо их несоответствие требованиям ГОСТ, технических условий и заводских инструкций.

2.8. Отсутствие защитных ограждений на обработанных поверхностях и заглушек или щитов на открытых отверстиях оборудования.

2.9. Повреждения, поломки, трещины, раковины, коррозия и другие дефекты оборудования, обнаруживаемые при внешнем осмотре без его разборки.

2.10. Несоответствие тары или упаковки заводским упаковочным чертежам.

2.11. Отсутствие паспорта или необходимых сведений, которые должны быть внесены в паспорт, в том числе технические характеристики и данные о проведенных заводских испытаниях (объем проведенных испытаний должен соответствовать техническим условиям).

2.12. Отсутствие заводского акта о выполнении заводом:

        - контрольной сборки демонтированных на время транспортировки узлов и деталей крупногабаритного электротехнического оборудования;

        - испытания резервуаров, работающих под давлением;

        - статической и динамической балансировок роторов (якорей) и устранении остаточного небаланса.

2.13. Отсутствие у средств измерений, предназначенных для использования в сфере государственного регулирования обеспечения единства измерений, действующего свидетельства о поверке или отметка о сроке, прошедшем с даты поверки, более 6 месяцев.

2.14. Течь масла в местах дефектной сварки и в местах уплотнительных соединений у силовых и измерительных трансформаторов, масляных реакторов, конденсаторов, масляных выключателей.

2.15. Механические повреждения:

       - фарфора (сколы, трещины, повреждения глазурного покрова) у высоковольтных вводов (втулок), вводов силовых трансформаторов и масляных выключателей, конденсаторов, колонок выключателей, подвесных, опорных и проходных изоляторов, выводных изоляторов электродвигателей;

       - стекол маслоуказателей у маслонаполненных аппаратов (масляных трансформаторов, реакторов и т.п.);

       - стеклянной мембраны у выхлопной трубы силовых трансформаторов;

       - оболочки и запаянных концов кабелей;

       - монтажных частей оборудования, легко доступных для внешнего осмотра.

2.16. Нарушение армировки фарфора у проходных трансформаторов тока и изоляторов, у вводов, у опорных и подвесных изоляторов.

2.17. Нарушение герметичности трансформаторов, транспортируемых без масла, и связанное с этим увлажнение изоляции обмоток трансформатора.

2.18. Увлажнение трансформаторного масла у трансформаторов и масляных реакторов, транспортируемых с маслом, и связанное с этим увлажнение обмоток трансформаторов и реакторов.

2.19. Коррозия валов и сопрягаемых поверхностей электродвигателей.

2.20. Отсутствие действующего сертификата соответствия на оборудование в соответствии с «Номенклатурного перечня продукции, в отношении которой законодательными актами РФ предусмотрена обязательная сертификация».

3. Дефекты изготовления и поставки оборудования, выявляемые в процессе его технического осмотра и монтажа.

3.1. Общее. Увлажнение изоляции обмоток силовых и измерительных трансформаторов, масляных и бетонных реакторов, электродвигателей, синхронных компенсаторов. Увлажнение трансформаторного масла у силовых и измерительных трансформаторов, у масляных реакторов. Течь масла через дефектные сварные швы и уплотнительные соединения при заливке масла силовых и измерительных трансформаторов, масляных реакторов, масляных выключателей. Повреждения фарфора (сколы, трещины, нарушение глазуревого покрова) и армировки, обнаруженные при вскрытии установки у вводных втулок и изоляторов, проходных трансформаторов тока и изоляторов, опорных и подвесных изоляторов, несоответствие коэффициента трансформации у силовых и измерительных трансформаторов заводским обозначениям и паспортным данным.

3.2. Силовые трансформаторы (автотрансформаторы). Повреждение переключателя (анцапфы). Несоответствие осевых расстояний отверстий болтовых креплений навесных частей трансформаторов.

3.3. Электродвигатели и синхронные компенсаторы. Механические повреждения лобовых частей обмоток и контактных колец и выводных изоляторов, плохая рихтовка и недостаточная жесткость лобовых частей секций статорной обмотки. Несоответствие соединения обмоток заводским обозначениям.

3.4. Разъединители. Искривление опорных колонок из-за не параллельности торцовых плоскостей отдельных опорных изоляторов. Искривление, вмятины и раковины на поверхностях ножей и контактных частей. Обрывы или трещины в гибких контактных связях. 

Наличие на контактной поверхности раковин, пленок окиси и погнутостей; не плотность контактов (щуп 0,05 мм. входит между контактами на глубину более 5-6 мм); недостаточная упругость контактной пружины для создания необходимого давления в контактах; несоответствие заводским данным угла поворота ножей при отключении; отсутствие регулировки механической части приводов.

3.5. Электроконструкции. Ячейка КРУ — плохое вхождение главных втычных контактов разъединителей выкатной тележки из-за нарушения осевых расстояний и допусков. Ненадежность втычных контактов зажимов для вторичных цепей. Нарушение изоляционных расстояний между фазами. Плохая регулировка механической части, приводов и контактов разъединителей и выключателей.

3.6. Панели щитов, силовые шкафы и ящики — плохая регулировка механической части, приводов и контактов рубильников. Плохая регулировка втычных контактов Предохранителей. Коррозия контактных соединений.

3.7. Экранизированные токопроводы. Нарушение проектных длин отдельных блоков и увеличение в связи с этим трудоемких подгоночных работ при сборке.

3.8. Силовые и контрольные кабели. Механические повреждения джутового покрова, свинцовой или алюминиевой оболочки кабеля и запаянных (закупоренных) концов. Заводские дефекты изоляции, вызванные складками, морщинами и трещинами на бумажных лентах и сухостью изоляции. Наличие глубоких гофров и вмятин на оболочке кабеля при наматывании на барабан при недопустимых радиусах изгиба.

3.9. Изоляторы. Наличие сколов, металлических вкраплений, лысин, волосяных трещин на глазури; непрочное закрепление фланцев изоляторов; непараллельность плоскостей фланцев, а также смещение центров фланцев относительно осей изоляторов более чем на 1 мм; пониженная диэлектрическая и недостаточная механическая прочность по сравнению с ГОСТ.

3.10. Средства защиты. Повреждения рабочих и изолирующих частей, отсутствие маркировки завода-изготовителя, даты выпуска, сертификата соответствия, иных отклонений от действующих НТД. Время между датой изготовления защитных средств и датой их поступления на склад, как правило,
не должно превышать пятую часть срока их эксплуатации.

3.11. Первичные средства пожаротушения. Деформация корпуса огнетушителей, отсутствие пломбы, даты изготовления, несоответствие давления рабочего газа значению, указанному в заводской документации. Дата поступления на склад не может быть позже 1 года от даты изготовления огнетушителя.
4. Дефекты изготовления оборудования, выявляемые в процессе его испытания и опробования:

4.1. Механические повреждения, нарушение изоляции отдельных листов магнитопровода, нарушение контактных соединений и изоляции токоведущих частей.

4.2. Силовые трансформаторы (автотрансформаторы). Нарушение изоляции стяжных болтов, обмоток и магнитопроводов. Ослабление опрессовки обмоток. Ослабление болтовых креплений, особенно деревянных шпилек. Наличие посторонних металлических предметов (болтов, гаек, ключей) внутри бака.

4.3. Нарушение регулировки механической и контактной частей ячеек КРУ, нарушение регулировки контактов пусковой аппаратуры после нескольких включений (в пределах 10-15 раз).

4.4. Ослабление посадки подшипников у электродвигателей.

4.5. Механические разрушения изоляторов электрооборудования.

4.6. Различные дефекты электрооборудования и средств защиты, выявленные при типовых испытаниях повышенным напряжением.

Приложение 3 к приказу 

ПАО «Россети Северный Кавказ»

от 02.10.2020 № 416
Регламент
организации работы складов 
ПАО «Россети Северный Кавказ» 
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент об организации работы складского хозяйства Общества (далее – Регламент) определяет порядок приемки, перемещения, хранения и отпуска товарно-материальных ценностей (далее – ТМЦ) и оборудования для целей обеспечения сохранности складируемых материалов и оборудования и осуществления надлежащего бухгалтерского учета складских операций в соответствии требованиями законодательства Российской Федерации и учетной политики ПАО «Россети Северный Кавказ»  (далее – Общество), а также подготовки соответствующей бухгалтерской и управленческой отчетности Общества.

1.2. Регламент разработан в соответствии с нормативными и методическими материалами по вопросам организации складского хозяйства, стандартами и техническими условиями на хранение ТМЦ, а также с учетом требований Политики внутреннего контроля ПАО «МРСК Северного Кавказа, утвержденной Советом директоров Общества (протокол от 15.03.2016 №230).

1.3. Регламент предназначен для непосредственного руководства и применения в деятельности центральных складских подразделений Общества, принимающих ТМЦ от контрагентов по договорам поставок.

2. Основные задачи склада

2.1. Удовлетворение потребностей в имеющихся ресурсах и оборудовании.

2.2. Обеспечение сохранности, качественных и эксплуатационных характеристик, складируемых ТМЦ и оборудования.

3. Порядок приемки материалов и оборудования

3.1. Приемка продукции по количеству и качеству осуществляется МОЛ, руководствуясь Инструкциями о порядке приемки продукции производственно-технического назначения и народного потребления по количеству № П-6 и качеству № П-7 (в ред. Постановлений Госарбитража СССР от 29.12.1973 № 81, от 14.11.1974 № 98, с изм., внесенными Постановлением Пленума ВАС РФ от 22.10.1997 №18). При этом проверяется:


3.1.1. Соответствие фактического количества поступающей продукции (вес, количество мест, ящиков т.д.) сопроводительным документам. Информацию о планируемых поставках, номенклатуре и объемах, МОЛ предоставляют специалисты службы логистики и МТО.

3.1.2. Четкое и ясное оформление отгрузочных документов, соответствие указанных в них данных о количестве продукции фактически отгружаемому количеству, своевременный возврат (надлежаще оформленных документов поставщику).

3.1.3. Во всех случаях, когда при приемке ТМЦ от транспортной компании выявляются повреждения или порча груза, несоответствие наименования и количества мест данным, указанным в сопроводительном документе, МОЛ обязан составить дефектный акт с подтверждающей подписью водителя/экспедитора.

3.1.4. Приемка считается произведенной своевременно, если проверка количества продукции окончена в день принятия груза.

3.1.5. При обнаружении недостачи в процессе приемки продукции МОЛ незамедлительно информирует непосредственного руководителя для принятия решения и сбора комиссии для оформления акта.

3.2. При поступлении электротехнического оборудования и материалов, средств защиты и первичных средств пожаротушения для участия в приемке продукции по комплектности и качеству приглашается комиссия по организации проведения входного контроля на основании настоящего Регламента (Приложение 2).

3.3. Входной контроль проводится с целью проверки наличия сопроводительной документации на продукцию, качества и комплектности оборудования и средств защиты, оценки их соответствия действующим правилам устройства электроустановок, Положению о единой технической политике в распределительном сетевом комплексе, требованиям ГОСТ, технических условий, конструкторской и нормативно-технической документации, опросным листам (если требуется) и т.д.
3.4. По результатам приемки продукции по количеству и комплектности с участием представителей входного контроля составляется акт о фактическом качестве и комплектности полученной продукции.

3.5. По завершению приемки МОЛ осуществляет оформление ярлыков, сортиру по группам, видам и принадлежности материальных ценностей с выкладкой на стеллажи.

4. Хранение ТМЦ и оборудования
В соответствии с возложенными на него задачами склад осуществляет следующие операции:

4.1. Прием, хранение и отпуск ТМЦ и оборудования, их размещение с учетом наиболее рационального использования складских площадей, облегчение и ускорение поиска необходимых материалов, инвентаря и т.п.

4.2. Обеспечение сохранности складируемых ТМЦ и оборудования, соблюдение режимов хранения, правил оформления и сдачи приходно-расходных документов.

4.3. Обеспечение наличия и исправности противопожарных средств, оборудования и инвентаря на складе и их своевременный ремонт.

4.4. Проведение погрузочно-разгрузочных работ с соблюдением норм, правил и инструкций по охране труда.

4.5. Сбор, хранение и своевременный возврат поставщикам погрузочного реквизита.

4.6. Ведение учета складских операций, установленной отчетности.

4.7. Обеспечение в пределах своей компетенции защиты сведений, составляющих государственную тайну, и иных сведений ограниченного распространения.

4.8. Осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности склада.

4.9. МОЛ обязано контролировать установленные сроки годности (возможного использования конкретных ТМЦ) с учетом периода их естественного устаревания и периоды, по истечении которых представленные ценности подлежат замене.

4.10. При хранении ТМЦ и оборудования на открытых площадках МОЛ непосредственно взаимодействует с представителями охранного предприятия.

4.11. Обязательной является ежедневная сдача складских помещений и открытых площадок под охрану охранному предприятию с внесением соответствующей записи в журнале хранящемся на проходной предприятия.

5. Хранение аварийного резерва

5.1. Запрещается хранение аварийного резерва (далее - АР) вместе с материалами и оборудованием, предназначенными для проведения ремонтов, нового строительства и реконструкции, а также вместе с горюче-смазочными, лакокрасочными материалами и химикатами. При этом допускается хранение оборудования/материалов АР на одном общем складе с оборудованием, предназначенным для проведения ремонтов, нового строительства и реконструкции при условии выделения оборудования/материалов АР переносными или стационарным ограждениями.

5.2. В местах хранения АР должны быть утвержденный Главным инженером филиала Общества/ПО/РЭС Перечень материалов/оборудования и Ф.И.О. МОЛ ответственного за хранение АР и его контактный телефон для сокращения времени поиска в случае проведения аварийно-восстановительных работ.

5.3. На лицевой стороне к проходу каждого ящика, упаковки оборудования и материалов должна быть прикреплена табличка в герметичной упаковке с информацией о наименовании и типе оборудования (полностью без сокращений).

6. Порядок перемещения материалов 

и оборудования между филиалами

6.1. При возникновении потребности в перемещении МПЗ и оборудования между филиалами Общества, инициатором профильного подразделения Общества (далее – инициатор) формируется ОРД и направляется на согласование посредством действующей системы документооборота.  

6.2. Согласование ОРД проходит в соответствии с действующим приказам об утверждении Регламента документирования управленческой деятельности Общества с обязательным включением в последний этап согласования директора департамента логистики и МТО Общества.
6.3. Ответственность за подготовку и контроль согласования ОРД в действующей системе документооборота несет инициатор перемещения МПЗ.

7. Порядок отпуска материалов и оборудования

7.1. Под отпуском материалов в производство понимается списание материалов на себестоимость работ, услуг по оперативно-техническому обслуживанию и ремонту электросетевого оборудования, по технологическому присоединению потребителей к сети, а также на затраты по работам и услугам прочих видов деятельности и на общехозяйственные расходы.


Под отпуском в производство также понимается списание материалов на стоимость объектов капитальных вложений при выполнении работ хозяйственным или подрядным способом (в случае, если подрядчиком выполняются работы с использованием материалов заказчика). Отпуск материалов с центральных складов, баз, МОЛ производственных мест хранения, на склады ПО, РЭС и далее под отчет МОЛ, а также со складов ПО, РЭС непосредственному производителю работ рассматривается как внутреннее перемещение.

7.2. Факт передачи МПЗ материально-ответственным лицом,  замещающим ответственным лицом, или ответственным лицом, имеющим доверенность на право отпуска ТМЦ со складов с целью дальнейшего использования в процессе производства оформляется требованиями-накладными (форма М-11). Накладную в двух экземплярах в день перемещения формирует МОЛ структурного подразделения, передающего МПЗ. Один экземпляр служит сдающему складу основанием для списания ценностей с подотчета, а второй- принимающему складу для оприходования ценностей.

Формирование в программном комплексе документов на перемещение МПЗ без совершения фактических действий по передаче имущества запрещается.

7.3. В течение месяца (по результатам выполненных работ, оказанных услуг) в сроки, установленные графиком документооборота, материально-ответственные лица, на которых возложена ответственность за использование материалов в производстве, отчитываются о произведенных материальных расходах.

7.4. В целях контроля за сохранностью МПЗ МОЛ в обязательном порядке обеспечивают оперативный учет израсходованных МПЗ в карточках учета МПЗ или журналах учета выдачи материальных ценностей. В журнале должна присутствовать подпись лица, получившего МПЗ. Если МПЗ, полученные со склада, никому не передаются, а расходуются в процессе выполнения работ самим МОЛ, в журнале вместо подписи получателя указывается вид работ.

7.5. Ответственность за наличие карточек учета МПЗ или журналов учета выдачи материальных ценностей возлагается на руководителя подразделения, в котором работает материально-ответственное лицо.

7.6. Списание материалов с подотчета МОЛ осуществляется на основании Акта передачи товарно-материальных ценностей в производство. 

Не допускается:


а)
перемещение МПЗ между складами, производственными местами хранения, складами и производственными местами хранения без оформления внутреннего перемещения в программном комплексе;


б)
списание МПЗ, израсходованных на выполнение строительно-монтажных и ремонтных работ, работ по технологическому присоединению и для выполнения услуг по прочим видам деятельности, на основании Акта передачи товарно-материальных ценностей в производство, с подотчета МОЛ центрального склада филиала, складов ПО, РЭС, за исключением случаев списания МПЗ на нужды самих складов, на общепроизводственные /общецеховые расходы ПО, РЭС (в частности, спецодежда, спецпитание, оргтехника, инвентарь и хоз. принадлежности и т.п.).

7.7. Если по объективным причинам МОЛ производственного места хранения не имеет возможности осуществлять ведение складского учета в программном комплексе, указанные функции могут быть возложены на другого сотрудника филиала на основании распоряжения директора филиала.

7.8. Акт передачи товарно-материальных ценностей в производство при списании ГСМ составляется на основании путевых листов (форма утверждается ОРД Общества). Списание ГСМ осуществляется по нормам расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте утвержденным ОРД Общества.
7.9. Акт передачи товарно-материальных ценностей в производство составляется материально - ответственным лицом и подписывается комиссией по списанию МПЗ, либо иной комиссией, на которую данная функция возложена ОРД Общества (филиала).

7.10. Акт передачи товарно-материальных ценностей в производство может быть утвержден иным лицом, уполномоченным ОРД.

7.11. Лицо, утверждающее акты на списание, или член комиссии не могут быть материально ответственным лицом по отношению к списываемым МПЗ.

8. Складской учет


8.1. Под складским учетом подразумевается - учет поступления, выбытия и остатков материалов на складе. Его ведут работники склада (МОЛ, замещающее ответственное лицо, или ответственное лицо, имеющее доверенность на право отпуска ТМЦ), которые отвечают за сохранность вверенных им запасов, а также за правильное оформление операций по приему и отпуску материалов.


8.2. При ведении учета автоматизированным способом данные о приходе и расходе по каждому наименованию материалов вносят из первичных документов непосредственно в специальную программу складского учета (п. 275 Методических указаний по учету МПЗ).
8.3. При работе с карточками складского учета с указанием наименования и единицы измерения (форма №М-17). Операции по приходу и расходу материалов записывают в карточки в натуральном выражении. Это делают МОЛ на основании приходных ордеров (форма №М-4), накладных (форма №ТОРГ-12), лимитно-заборных карт (форма №М-8) и других документов.

8.4. При сверке, данные бухгалтерского и складского учета (сведения об остатках материалов в натуральном выражении) должны совпадать.

8.5. Оформленные надлежащим образом операции по движению материалов и оборудования ежемесячно сдаются в бухгалтерию, в соответствии с документооборотом предварительно представив документы на проверку специалистам службы логистики и МТО.

9.  Материальная ответственность


9.1. При бригадной материальной ответственности, МОЛ несут коллективную материальную ответственность.


9.2. При индивидуальной материальной ответственности договор о полной материальной ответственности заключается с работником, замещающим, МОЛ на время его отпуска, болезни с передачей материальных ценностей на этот период. Инициатором выше указанной процедуры является служба логистики и МТО.

10.  Контроль за исполнением Регламента

10.1. МОЛ, замещающее ответственное лицо, или ответственное лицо, имеющее доверенность на право отпуска ТМЦ, участвующие в приемке, хранении, отпуске ТМЦ, оборудования и обеспечивающие сохранность складируемых материалов и оборудования несут ответственность за нарушение порядка, установленного настоящим Регламентом в рамках исполняемых функциональных обязанностей, также за несвоевременное, некачественное или неполное представление отчетности в бухгалтерию для отражения операций по движению материалов.

10.2. Непосредственное руководство и контроль за организацией работы склада производится персоналом подразделения логистики и МТО в соответствии с действующей нормативно-технической документацией филиалов Общества.

Приложение 4 к приказу 

ПАО «Россети Северный Кавказ»

от 02.10.2020 № 416
Регламент
мониторинга рынка продукции и определении 
начальных предельных цен Департаментом логистики и МТО 
ПАО «Россети Северный Кавказ» 
1. Аннотация

Настоящий Регламент разработан с целью организации эффективного и рационального использования денежных средств, направляемых на приобретение материалов и оборудования для нужд филиалов и УО 
ПАО «Россети Северный Кавказ»
2. Краткое содержание документа

Настоящий Регламент устанавливает требования к порядку предоставления заявок и определения плановой цены на материалы и оборудование с целью планирования закупок и расчета начальной (максимальной) цены закупочной процедуры (лота), а также устанавливает единые правила и принципы расчета цены как одного из инструментов системы эффективного финансового управления хозяйственной деятельностью ПАО «Россети Северный Кавказ» .

3. Цели и задачи

3.1. Формирование порядка определения текущих рыночных цен, для планирования расходов в бизнес-плане и проведения торгово-закупочных процедур для нужд Общества путём мониторинга рынка поставщиков продукции.

3.2. Получение Обществом продукции с оптимальными показателями цены и качества.

4. Порядок предоставления инициаторами закупок Заявок для определения НПЦ

4.1. Инициатор закупки формирует Заявку и предоставляет ее посредством АСУД (или посредством другого единого программного продукта) в ДЛиМТО на установление НПЦ (а при наличии единого программного продукта на проверку соответствия цен Заявки ценам Справочника Материалов) с указанием полных, современных марок и типов ТМЦ с приложением необходимого пакета качественно составленных документов (технические задания, опросные листы, карты заказа).

4.2. Заявки, направленные инициатором закупки во второй половине дня, принимаются к рассмотрению на следующий рабочий день.

4.3. При обнаружении в процессе определения НПЦ в составе Заявки наименований ТМЦ несуществующих, устаревших, снятых с производства, а так же в случае предложения аналогов Исполнитель по согласованию с инициатором закупки может внести изменение в Заявку (а при наличии единого программного продукта – сформировать и подать заявку на добавление, изменение или удаление записи).

4.4. Заявки предоставляются по установленной форме, согласно Приложения №1 к Приложению 4 настоящего Регламента.
5. Порядок определения НПЦ

5.1. При формировании НПЦ лота учитывается конъюнктура рынка и наличие предложений с определением потребительских свойств, технических и качественных характеристик.

5.2. Для всех функциональных блоков Общества применяется единый подход при формировании НПЦ лота.
5.3. Для получения и анализа ценовой информации сотруднику ДЛиМТО необходимо собрать и консолидировать следующую информацию:

а)
информацию, содержащуюся в рекламе, каталогах, сети интернет, описаниях товара и других предложениях, обращенных к неопределенному кругу лиц, в том числе признаваемых публичными офертами;

б)
данные из существующего в Обществе Справочника МТРиО;

в)
данные о закупках МТРиО дочерних зависимых обществ ПАО «Россети» из Корпоративной информационной системы управления закупочной деятельностью (далее – КИСУ-ЗД).

г)
данные государственной статистической отчетности о цене товара;

д)
адресные запросы о предоставлении ценовой информации, направленные потенциальным поставщикам, обладающим опытом поставок соответствующих товаров, информация о которых имеется в свободном доступе (в частности, опубликована в печати, размещена в сети «интернет»).

5.3. Рекомендован сбор ценовой информации от трех источников, сопоставимой с условиями предполагаемого контракта, а также рисков, связанных с повышением уровня рыночных цен.

А также допускается использование ценовой информации от двух источников.

Определение цены на основании данных одного источника информации допустимо в следующих случаях:

а)
для товаров, выпускаемых единственным производителем (в том числе по чертежам и опросным листам);

б)
для товаров, реализуемых через единую сервисно-сбытовую или дилерскую сеть (например: автомобили, сложное IT-оборудование и т.д.).

5.4. Рыночная цена определяется на основе собранных данных средних арифметических значений, которые будут считаться среднерыночной ценой на функционирующем рынке продукции.

5.5 Направляемые поставщикам запросы для получения ценовой информации являются стандартной процедурой мониторинга рынка. Запросы направляются поставщикам без использования системы АСУД, электронной почты и не требуют регистрации и хранения.

6. Сроки проведения оценочных работ по определению НПЦ

6.1. Принятые к исполнению контрольные сроки проведения оценки заявок продолжительностью 30 дней, утвержденные приказом об организации закупочной деятельности ПАО «Россети Северный Кавказ»  (для заявок сформированных без использования корпоративного справочника в Учетной Системе «1С Бухгалтерия»).
6.2 Сроки проведения оценочных мероприятий согласно Приказу о закупках установлены, учитывая условие одновременного поступления в ДЛиМТО не более двух основных заявок.

6.3. В целях исключения рисков срыва сроков проведения оценочных мероприятий по первоочередным задачам Общества, учитывая возможность одновременного поступления основных заявок от нескольких инициаторов, определена следующая приоритетность очередности проведения оценочных мероприятий:

6.3.1. Ремонтная деятельность – в части заявок, направленных для ликвидации последствий аварий;

6.3.2. Ремонтная деятельность – в части заявок, направленных в рамках исполнения Ремонтной программы текущего либо планируемого года (периода);

6.3.3. Новое строительство, реконструкция, техническое перевооружение электросетевых объектов - заявки на приобретение оборудования и материалов в рамках исполнения Инвестиционной программы текущего либо планируемого года (периода);

6.3.4. Прочая операционная деятельность.

6.4. Приоритетность, определенная пунктом 6.3. может быть изменена по решению генерального директора.

6.5. Исполненные заявки по определению НПЦ направляются заявителю посредством АСУД в день завершения работ.

11. Приоритетный порядок потенциальных поставщиков.

7.1. Для получения ценовой информации учитывается следующий приоритетный порядок потенциальных поставщиков:

а)
При закупке ТМЦ и оборудования, входящего в перечень лотов по которым проводились открытые конкурентные процедуры на заключение рамочных соглашений (организатор - ПАО «Россети»), т.е. победители таких процедур.
Актуальный перечень лотов ТМЦ и оборудования открытых конкурсов на право заключения рамочных соглашений поставки, список победителей конкурсных процедур на право заключения рамочных соглашений, предоставляется Отделом конкурсных закупок ИА.
б)
Производители продукции;

в)
Официальные дилеры (представители) производителей продукции, сбытовые компании;

г)
Торговые организации, специализирующиеся на поставках указанного типа продукции;

д)
Предприятия оптово- розничной торговли.

12. Конвертирование цены, указанной в иностранной валюте.

Для пересчета рыночной цены ТМЦ и оборудования, указанной в иностранной валюте в рубли Российской Федерации цена умножается на соответствующей валюте курс, действующий на дату проведения расчета. Официальные курсы иностранных валют по отношению к рублю устанавливаются Центральным банком Российской Федерации, опубликовываются на официальном сайте Банка России в сети Интернет, http://www.cbr.ru.
13. Хранение документов, подтверждающих расчеты НПЦ

Хранение документов, подтверждающих расчеты НПЦ, осуществляется в соответствии со статьей 273 ЭПК перечня типовых управленческих архивных документов (М.2010) и составляет 5 лет. 

14. Порядок определения и корректировки плановой цены будущего периода корпоративного справочника

Определение и корректировка плановой цены будущего периода (года) осуществляется для ТМЦ - элементов корпоративного справочника в Учетной Системе «1С Бухгалтерия» на основании следующих данных:

а)
Информация о цене ТМЦ, полученная от поставщиков в рамках проводимого мониторинга уровня цен (прайс-листы, конкурентные предложения, счета на оплату, информационные сообщения и письма);

б)
Контрактная цена (цена заключенных договоров поставок);

в)
Информация о закупках оборудования и материалов дочерних зависимых обществ ПАО «Россети» сформированная в КИСУ ЗД.

Корректировка плановой цены будущего периода выполняется один раз в год по мере возникновения потребности, в период ежегодного формирования производственных программ Общества и фиксируется в Учетной Системе «1С Бухгалтерия» на дату 01 апреля текущего года.

Корректировка плановых цен для будущего периода в Учетной Системе «1С Бухгалтерия» после указанной даты и до конца текущего года не допускается.
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Приложение к Регламенту мониторинга рынка продукции и определении 

начальных предельных цен 
Департаментом логистики и МТО 
ПАО «Россети Северный Кавказ»
	
	Заявка ПАО «Россети Северный Кавказ»  на приобретение____________________
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование оборудования, материалов
	Тип, марка материалов
	Ед. изм.
	Цена  за ед. тыс. руб. с НДС  в текущих ценах
	Кабардино-Балкарский филиал
	Карачаево-Черкесский филиал
	Северо-Осетинский филиал
	филиал "Ставропольэнерго"
	Ингушский филиал
	филиал Дагэнерго
	ИТОГО
	Способ закупки
	Соответствие ПЗ
	Сроки проведения процедуры закупки

	
	
	
	
	
	Количество
	Стоимость, тыс. руб. с НДС в текущих ценах
	Количество
	Стоимость, тыс. руб. с НДС в текущих ценах
	Количество
	Стоимость, тыс. руб. с НДС в текущих ценах
	Количество
	Стоимость, тыс. руб. с НДС в текущих ценах
	Количество
	Стоимость, тыс. руб. с НДС в текущих ценах
	Количество
	Стоимость, тыс. руб. с НДС в текущих ценах
	Количество
	Стоимость, тыс. руб. с НДС в текущих ценах
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	 
	 
	шт.
	 
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	0
	0,00
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	шт.
	 
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	0
	0,00
	 
	 
	 

	 
	Итого
	 
	 
	 
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
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Приложение 5 к приказу 

ПАО «Россети Северный Кавказ»

от 02.10.2020 № 416
Регламент порядка обеспечения сохранности 

материальных ценностей (за исключением основных средств) 
в структурных подразделениях ПАО «Россети Северный Кавказ» 
I. Порядок назначения работника материально ответственным лицом.

1. МОЛ назначаются приказом ПАО «Россети Северный Кавказ»  (далее - Общество). С работником, назначаемым МОЛ, заключается договор о полной индивидуальной материальной ответственности.

2. При приеме на работу работника на должность, предполагающую наличие материальной ответственности, договор материальной ответственности заключается одновременно с оформлением трудового договора. Подписанный договор о полной индивидуальной материальной ответственности передается ответственными работниками подразделения управления персоналом в подразделение бухгалтерского и налогового учета и отчетности.

3. При заключении договора о полной индивидуальной материальной ответственности необходимо проверить соблюдение следующих условий:

· Работник является штатным сотрудником.

· Работник достиг возраста восемнадцати лет.

· Должностные обязанности работника и/или выполняемая работником работа предусматривают непосредственное обслуживание или использование работником денежных, товарных ценностей или иного имущества.

· Замещаемая работником должность и/или выполняемая работником работа предусмотрена Перечнем должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной материальной ответственности за недостачу вверенного имущества, утвержденным приказом Общества.

II. Порядок и организация работы МОЛ.

1. В своей работе МОЛ пользуются настоящим Регламентом, учетной политикой Общества, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 N49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

2. МОЛ, ответственное за материальные ценности на складе, оформляет приходные документы всех поступающих в Общество материальных ценностей, принимает все первичные документы поступлений материальных ценностей. Приход материальных ценностей оформляется приходным ордером в двух экземплярах, один из которых остается на складе. Приходные документы, в том числе 2-й экземпляр приходного ордера, передаются в Отдел бухгалтерского и налогового учета и отчетности в сроки, установленные Графиком документооборота, согласно учетной политике 
АО «Россети Северный Кавказ».

3. Получение материальных ценностей со склада оформляется требованием-накладной на основании заявки структурного подразделения с указанием перечня необходимых к получению материальных ценностей. Требование-накладная оформляется в двух экземплярах, для передающей стороны и получающей стороны. МОЛ ведет учет полученных материальных ценностей. 

4. При выдаче материальных ценностей единовременного использования (хозяйственные и канцелярские товары) на управленческие нужды, МОЛ составляют акт на списание материальных ценностей. Акт подписывается членами постоянно действующей комиссии, назначаемой приказом Общества. Подписанный акт представляется в бухгалтерскую службу в соответствии с Графиком документооборота, утвержденным Учетной политикой Общества.

5. Списание прочих материальных ценностей производится по мере
их израсходования в рабочем процессе по акту на списание материальных ценностей, с указанием документально подтвержденных причин выбытия.
Акт подписывается членами постоянно действующей комиссией филиала и УО, и передается на утверждение директору филиала и УО. Подписанный акт представляется в подразделение бухгалтерского и налогового учета и отчетности.

6. В случае порчи или утраты к акту на списание должны быть приложены документы, подтверждающие факт порчи или утраты:

- при утрате - справка из соответствующих органов внутренних дел,

- при порче - заключение уполномоченных экспертов о причинах порчи, о возможности (невозможности) ремонта, его стоимости, а также справка подразделения бухгалтерского учёта и отчетности об остаточной стоимости.
7. МОЛ участвуют в инвентаризации имущества Общества в случаях, предусмотренных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 N 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», и в пределах своей ответственности.

II. Порядок сдачи-приема 
материальных ценностей при смене МОЛ.

1. Смена МОЛ происходит в следующих случаях:

· Расторжение трудового договора с работником, являющимся МОЛ.

· Перевод работника, являющегося МОЛ в другое структурное подразделение.

· Обнаружение недостачи, возникшей по вине МОЛ, в случаях, когда эта вина доказана.

2. Руководитель структурного подразделения, в штате которого числится МОЛ, в день получения информации о необходимости смены МОЛ по основаниям, перечисленным в п. 1 части III настоящего Регламента, обязан:

· письменно уведомить Службу логистики и подразделение бухгалтерского и налогового учета и отчетности о необходимости смены МОЛ по основаниям, перечисленным в п. 1 части III настоящего Регламента;

· назначить новое МОЛ.

3. Профильное подразделение сотрудником которого является МОЛ филиала и УО инициирует создание приказа о проведении инвентаризации.
4. За два рабочих дня до начала проведения приема-передачи дел МОЛ, передающим дела, в службу бухгалтерского учета должны быть представлены все документы, подтверждающие получение, списание и прочее выбытие материальных ценностей, а также все иные документы, связанные с их каким-либо движением.

5. Структурные подразделения совместно со службой бухгалтерского учета, в двухдневный срок с даты получения информации о необходимости смены МОЛ по основаниям, перечисленным в п. 1 части III настоящего Регламента, представляет председателю инвентаризационной комиссии инвентаризационные описи имущества, числящегося за указанным работником. Дата инвентаризации не может быть назначена позднее, чем за пять рабочих дней до дня расторжения договора о полной индивидуальной материальной ответственности.

6. Прием товарно-материальных ценностей осуществляется вновь назначенным МОЛ в присутствии инвентаризационной комиссии и совмещается с проведением инвентаризации, необходимой при смене МОЛ и происходит путем прямого пересчета материальных ценностей и сравнения их наличия с инвентаризационной ведомостью.

7. Передача материальных ценностей одним МОЛ другому происходит путем прямого пересчета материальных ценностей и сравнения их наличия с инвентаризационной ведомостью, а также документами учета материальных ценностей, составляемыми МОЛ, передающим имущество.

8. Непосредственно по окончании проведения инвентаризации, инвентаризационная комиссия ознакамливает работника, с которым прекращается договор о полной индивидуальной материальной ответственности, с результатами проведенной инвентаризации. Свидетельством такого ознакомления является отметка указанного работника на инвентаризационных описях следующего содержания: «С результатами инвентаризации вверенных мне материальных ценностей ознакомлен» (ФИО и должность), дата.

9. В случае обнаружения недостач при проведении инвентаризации работник, передающий дела, в графе «отметка об ознакомлении
с результатами инвентаризации» может сделать отметку о своем согласии или несогласии с результатами инвентаризации и о своем согласии или отказе погасить сумму возникших недостач.

10. В случае обнаружения недостач или излишков при проведении инвентаризации работник, передающий дела должен представить
в письменном виде объяснение причин возникновения недостач и излишков. Указанная объяснительная записка прикладывается к инвентаризационным описям.

11. Комиссия представляет результаты инвентаризации в службу бухгалтерского и налогового учета для составления сличительной ведомости в двух экземплярах, один из которых хранится в отделе бухгалтерского и налогового учета и отчетности, второй - передается МОЛ, сдавшему дела. 
12. Комиссия составляет протокол заседания инвентаризационной комиссии и утверждает директором филиала и УО. При обнаружении в процессе инвентаризации недостач или излишков, профильное подразделение инициирует создание ОРД о проведении службой производственной безопасности и производственного контроля служебного расследования.

13. Служба производственной безопасности и производственного контроля филиала и УО результаты проведенного служебного расследования передает директору филиала и УО с направлением копии результатов расследования в службу бухгалтерского и налогового учета для составления приказа на списание или подготовки распоряжения о взыскании в судебном порядке.

В случае принятия решения о взыскании сумм недостач в судебном порядке инвентаризационная комиссия передает необходимые для этого документы в Юридический отдел.

Приложение к Регламенту 
об утверждении регламентов

Департамента логистики и МТО
Глоссарий 

(термины и определения)

1. ГД - генеральный директор.

2. ДЛиМТО - Департамент логистики и материально-технического обеспечения ПАО «Россети Северный Кавказ» . 
3. Договор - договор, заключенный по результатам проведения процедуры закупки, на основании протокола по оценке заявок и выбору победителя по конкурентным / неконкурентным способам закупок и закупок по результатам предварительного отбора), аналитической записки (СЦ), а также дополнительные соглашения и спецификации. 
4. Директор филиала - директор филиала ПАО «Россети Северный Кавказ» .

5. ЗГД - заместитель генерального директора ПАО «Россети Северный Кавказ».

6. Заявка на приобретение продукции - согласованный перечень и объем продукции для закупки ответственными подразделениями ИА.

7. Заявка на централизованное приобретение продукции -  согласованный перечень и объем продукции для централизованной закупки
ПАО «Россети Северный Кавказ».

8. Заявка на самостоятельное приобретение продукции - согласованный перечень и объем продукции для самостоятельной закупки филиалом, УО.

9. Заказчик - юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляются закупки.

10. Закупка - процедура, по результатам которой заключается договор (дополнительное соглашение) на поставку товаров/ выполнение работ/ оказание услуг. 

11. Заявка - комплект документов, содержащий предложение участника закупки, направленное организатору закупки с намерением принять участие в процедурах и впоследствии заключить договор, на поставку продукции/выполнение работ/оказание услуг на условиях, определенных извещением о проведении закупки (документацией о закупке, проектом договора и условиями подаваемой заявки).
12. Заявка на платеж - электронный документ, сформированный в системе электронных заявок «1С: Предприятие» и содержащий все необходимые реквизиты для осуществления платежа. 
13. ИА – исполнительный аппарат ПАО «Россети Северный Кавказ» .
14. Инициатор закупки – структурное подразделение ПАО «Россети Северный Кавказ», его филиалов, УО, ответственное за формирование потребности по своему направлению деятельности, за подготовку и утверждение материалов к заседанию ЦЗО в адрес ЦО. 

15. ИПР - Инвестиционная программа.

16. МОЛ – материально ответственные лица структурных подразделений.
17. НПЦ – начальная предельная цена.
18. Продукция - товары, работы, услуги.

19. ПАО «Россети» -  акционер, оказывающий услуги по организации функционирования и развитию Единой энергетической системы России в части распределительного электросетевого комплекса.

20. ТМЦ - товарно-материальные ценности. 
21. ТОиР –техническое обслуживание и ремонт.

22. ТЗ - Техническое задание на закупаемую продукцию.

23. Общество - ПАО «Россети Северный Кавказ» . 
24. ОРД – организационно-распорядительный документ (приказ, распоряжение).

25. УО - управляемые ПАО «Россети Северный Кавказ»  Общества: 
АО «Чеченэнерго», АО «Дагестанская сетевая компания».

26. Филиалы ПАО «Россети Северный Кавказ»: 

· филиал ПАО «Россети Северный Кавказ»  - «Ставропольэнерго»;

· филиал ПАО «Россети Северный Кавказ»  - «Каббалкэнерго»;

· филиал ПАО «Россети Северный Кавказ»  - «Севкавказэнерго»;

· филиал ПАО «Россети Северный Кавказ»  - «Дагэнерго»;

· филиал ПАО «Россети Северный Кавказ»  - «Ингушэнерго»;

· филиал ПАО «Россети Северный Кавказ»  - «Карачаево-Черкесскэнерго». 

27. ЦЗО - Центральный закупочный орган ПАО «Россети Северный Кавказ»  и УО.

28. ЦО – центр ответственности, структурное подразделение (дирекция, управление (департамент), отдел не в составе департамента) ПАО «Россети Северный Кавказ»  и его филиалов и УО, в компетенцию которого входит свод и предоставление утвержденных инициатором закупки материалов для рассмотрения ЦЗО; инициатива заключения, изменения и прекращения действия (расторжения) договора, включая ответственность и контроль по исполнению обязательств, возникших в силу действия договора или правовой нормы. 
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ПАО «Россети Северный Кавказ»

от 02.10.2020 № 416
Лист ознакомления 

с Регламентом Департамента логистики и МТО 

материально ответственных лиц
	№ п/п
	Наименование 
филиала / УО
	Структурное подразделение
	Должность
	ФИО
	дата
	Подпись

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


УТВЕРЖДАЮ


__________________________


наименование должности


__________________________


подпись технического руководителя организации – получателя оборудования


 «____» _________________ 20___г.











УТВЕРЖДАЮ


__________________________


наименование должности


__________________________


подпись технического руководителя организации – получателя оборудования


 «____» _________________ 20___г.

















